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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión equipo ejecutor fase Ejecución Actividad de Proyecto y/o Aprendizaje  

 
CIUDAD Y FECHA: 
Ibagué, 30 de abril del 2026 

HORA INICIO: 
10:00 

HORA FIN: 
11:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Centro de Industria y 
Construcción/Regional Tolima 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.​  Verificación de quorum. 

2.​ Descripción del plan de trabajo 

3.​ Seguimiento 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Dejar constancia del plan concertado de trabajo socializado con los aprendices, así como de las 
estrategias implementadas para el desarrollo del proceso formativo.  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1.​ Verificación de quorum.  
 
Se inicia la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan:  
 

●​ Instructor Vocero: Carolina Gómez Morales 
●​ Aprendices de la ficha 3336262 

 
2.​ Descripción del plan de trabajo 

 
Durante la jornada formativa, se realizó la socialización del plan de trabajo correspondiente al 
periodo en curso, en el cual se presentaron de manera clara y organizada las actividades a 
desarrollar, junto con sus respectivas fechas de entrega, en las cuales se encuentran los siguientes 
contenidos: 
 
RESULTADO

S DE 
APRENDIZAJ

E 

ACTIVIDAD 
DE 

APRENDIZAJ
E 

EVIDENCIAS 
DE 

APRENDIZAJ
E 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

(Horas) 

FECHAS DE ENTREGA INSTRUCTO
R 

RESPONSAB
LE 

INICIO FINAL 

220501083-01. 
Ilustrar las 
imágenes de 
referencia de 
los elementos a 
modelar según 
las necesidades 

GA3-220501083
-AA1. Construir 
la Ilustración de 
personajes y 
escenario para 
producción de 
manera 

Evidencia de 
conocimiento: 
Cuestionario 
sobre 
conceptos de 
color y 
anatomía para 

192 25/3/2026 14/5/2026 INSTRUCTOR 
TÉCNICO 

GOR-F-084 V02 
 

 
 

 



 

del storyboard. analogica y 
digital 

concept. 
GA3-220501083
-AA1-EV01. 
Evidencia de 
producto: 
Bitácora de 
trabajo de 
producción 
gráfica. 
GA3-220501083
-AA1-EV02 

31/3/2026 14/5/2026 

Se informó a los aprendices sobre la importancia del cumplimiento oportuno de cada una de las 
evidencias, promoviendo la organización del tiempo y la responsabilidad en el proceso de 
aprendizaje. 

Adicionalmente, se evidencia que se han publicado anuncios informativos a través de la plataforma 
institucional, con el fin de reforzar las orientaciones dadas y mantener una comunicación constante 
con los aprendices. 

ANUNCIOS EN ZAJUNA 
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Asimismo, se han dispuesto espacios de tutoría, brindando acompañamiento y apoyo para la 
resolución de dudas, fortalecimiento de conocimientos y seguimiento al avance de las actividades 
propuestas.  
 

 
 

3.​ SEGUIMIENTO 
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Para dar seguimiento al plan de trabajo concertado se ha realizado el cuadro correspondiente en 
donde se actualiza de forma semanal el estado de los aprendices en la competencia tecnica. 
 
LINK: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19a6lWWiB7uFZ5wSQzsyE6fHyRHAScjaa/edit?usp=sha
ring&ouid=108168955470367144363&rtpof=true&sd=true  
 

CONCLUSIONES 
Se deja constancia de que los aprendices cuentan con la información necesaria para el desarrollo 
de sus actividades, así como con los canales de comunicación y acompañamiento requeridos para 
su adecuado proceso formativo.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Cumplimiento de los lineamientos de la 
Guía de Orientaciones para la 
Formación en Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje V4. 
 

DD/MM/AAAA  
Instructores EEF 

 
 

 

Otros compromisos 

 
   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

CAROLINA GOMEZ 

MORALES 

CIC SI  
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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